	[Inserte el nombre/logotipo de la empresa]







CONCILIACIÓN DE CAJA CHICA
[bookmark: _eynme92idad8]
	Conciliación de caja chica

	[bookmark: _GoBack]Complete la información que figura a continuación, adjunte todos los recibos originales 
y la documentación de respaldo y proporcione el vale de caja chica aprobado a los empleados responsables de llevar los registros de la caja chica.

	Número(s) de vale(s): 

	Solicitado por:                                                                                        Fecha:               

	Monto total y moneda:
	Monto sin utilizar y moneda
(si corresponde):
	Total (1 y 2)[footnoteRef:1] [1:  El total debe ser igual a la cantidad total desembolsada en los vales de caja chica conciliados.] 


	
	
	

	Encargado de la caja chica: Confirmo la recepción de este formulario 
y de los fondos restantes.


	Aprobado por:                                                                                         Fecha:



[bookmark: _6dnses1mp1ak]
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