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 소액 현금 조정
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	소액 현금 조정

	아래 정보를 작성하고 모든 영수증 원본과 증빙 서류를 첨부하고 승인된 소액 현금 바우처를 소액 현금 기록의 보관 담당 직원에게 제공하십시오.

	바우처 번호: 

	요청자:                                                                                        날짜:               

	총 금액 및 통화:
	미사용 금액 및 통화:
(해당되는 경우):
	합계(1 및 2) [footnoteRef:1] [1:  총액은 조정된 소액 현금 바우처에서 지출된 총액과 같아야 합니다.] 


	
	
	

	소액 현금 관리인: 본인은 이 양식과 남은 자금의 수령을 확인합니다.


	 승인자:                                                                                         날짜:
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