


[Cégnév / logó beillesztése]
	





KÖLTSÉGELSZÁMOLÓ ŰRLAP
A benyújtás időpontja: _________________                                                                                                                                                    
Alkalmazott neve:       _____________________________________ Alkalmazott beosztása: _______________________________________
	Költség dátuma
	Költségtípus 
(pl. étkezés, utazás)
	A költség oka
	Fizetési mód (Készpénz vagy hitelkártya)
	Teljes összeg 
(és pénznem)
	Szállító neve
	Szállító országa
	HCP-vel[footnoteRef:1]/ GO[footnoteRef:2]-val kapcsolatos [1:  Egészségügyi szakember (HCP)]  [2:   Kormánytisztviselő (GO)] 

(I vagy N)
	Ha rendezvény vagy étkezés, a résztvevők száma (beleértve Önt is)
	A résztvevők neve(i) és a kapcsolódó kórház/intézmény neve(i) 
(adott esetben) 

	Példa:
2019. május 6.
	
Vacsora HCP-vel
	
Vacsora dr. John Smith-szel az új termékportfólió átbeszélése céljából
	
Készpénz
	
76,42 INR
	
Új Delhi étterem
	
India
	
I
	
2
	
John Smith - 
BLK Kórház 

	Példa:
2019. május 7.
	
Üzleti út
	
Vonatjegy az irodába
	
Hitelkártya
	
30 INR
	
Új Delhi vonat
	
India
	
Nem
	1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Kérjük, csatolja az összes eredeti, tételes bizonylatot
Igazolom, hogy a fenti költségek jogszerű üzleti célt szolgálnak, és korábban még nem kerültek megtérítésre.
Alkalmazott aláírása:  ____________________________________________                         	
Felettes neve:       ____________________________________________   	
Felettes aláírása: ____________________________________________ 	Dátum: __________________
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