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LETTRE D’INVITATION DU PDS

[date]
[nom]
[adresse]

Objet : Invitation à [nom de l’événement]

Cher(ère) [nom],
 
Au nom de [nom de la société], nous aimerions vous inviter à assister à [nom de l’événement] qui se déroule à [nom de la salle, lieu] à [ville, pays] le [date] (la « réunion »). 

Les objectifs de la formation sont les suivants : [ajouter l’objectif de la formation]
 
Si vous acceptez notre invitation, nous vous fournirons les éléments suivants, le cas échéant :
· L’hébergement en chambre individuelle à [nom de l’hôtel] pour [nombre de nuitées] nuitées du [date] au [date].
· Le billet d’avion depuis et vers le lieu de la réunion en classe économique.
· Les repas et boissons sur le lieu de la réunion pendant la durée de la réunion.

Veuillez noter que cet événement est réservé aux professionnels de santé et que les invités et les conjoints ne sont pas admis à cet événement. Par ailleurs, nous ne sommes pas en mesure de payer ou de faciliter le paiement ou l’arrangement de tous les frais encourus pour un voyage personnel ou pour votre conjoint ou invité et toute modification de votre itinéraire de voyage doit être préalablement approuvée par [nom de la société].

En participant à la réunion, vous acceptez de respecter les lois locales et internationales applicables (notamment, mais sans s’y limiter, la loi américaine sur les pratiques de corruption à l’étranger, FCPA), les lois locales anticorruption et antisubornation ainsi que le code et les normes professionnels, conformément au code de conduite de notre société, selon lequel vous connaissez ces lois, codes et normes. Le financement offert dans cette lettre n’est pas conditionné à un accord implicite ou explicite de votre part pour acheter, recommander ou influencer l’achat de nos produits. 

Votre employeur peut exiger d’être informé de l’aide proposée dans cette lettre ou d’y consentir. Si tel est le cas, veuillez nous en informer par écrit et inclure le nom et l’adresse de votre employeur afin que nous puissions lui envoyer la notification.
 
Cette lettre énonce l’intégralité de l’accord entre vous et [nom de la société] en ce qui concerne la réunion, et a priorité sur tous les autres documents connexes, discussions verbales et/ou accords entre vous et [nom de la société]. Cette invitation est subordonnée à votre respect des conditions énoncées dans la présente lettre et à votre présence à l’événement.[footnoteRef:1] [1:  Veuillez tenir compte de toutes les lois locales sur la confidentialité des données.] 


Cordialement,

________________________					_____________________
[nom, fonction]					[Signature du PdS] 
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