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小額現金核對
[bookmark: _eynme92idad8]
	小額現金核對

	填寫以下資訊，附上所有原始收據、支援文件檔案，並提供經核准的小額現金憑證給負責保存小額現金記錄的員工。

	憑證編號：

	請求者：                                                                                                 日期：                        

	總金額（及貨幣）：
	未使用的金額及貨幣
（如果有的話）：
	總計（1 和 2）[footnoteRef:1] [1: 總額應等於核對後小額現金憑證中支付的總額。] 


	
	
	

	小額現金保管人：我確認收到此表和任何剩餘資金。


	 核准者：                                                                                                日期：
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