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商業定價政策
我們對產品和服務進行適當定價以實現我們的業務目標和收入目標，這是非常重要的。定價、提供折扣和回扣或擴展銷
售獎勵的過程必須始終清楚地記錄在案，並根據以下概述的程序進行核准。不得出於不當目的使用特殊定價或折扣將價
值有效地轉移給另一方。
常規定價
我們的產品和服務定價可能會定期進行、以規定的時間間隔進行，或可能會根據臨時的銷售情況進行。對於 12 個月或更長時間的常規定價決策，必須執行以下程序：
1. 確定要定價的完整產品列表。
2. 利用管理層核准的標準，確定每個產品或配置的目標價格。這些標準可能包括但不限於：
· 公平市場價值。
· 目標利潤百分比。
· 預期的售後服務或保證義務。
· 政府制定的定價清單。
· 未來的價格變化或機會。
3. 如果可能或需要，請與產品製造商協商，以確保定價與已確定的策略和預期一致。
4. 制定的定價清單必須獲得[插入角色]核准。

臨時定價
有時，臨時短期對產品和服務進行定價可能是合適的。此類價格可能會利用折扣、回扣、數量激勵或其他特定的定價機制。所有臨時定價協議都必須經過以下程序：
1. 要求臨時定價協議的員工應針對擴展所要求的定價項目以及他們將適用的產品或服務，以書面形式記錄明確
商業理由。任何相關的支援文件檔案（例如，客戶電子郵件、公告）都應附在請求中以供參考。
2. 如果臨時定價協議的影響導致與先前核准的定價產生實質性偏差（定義為價格變化大於[定義百分比]) ，
該協議必須由 [插入角色] 書面核准。
3. 將定價調整傳達給子分銷商/代理商或最終客戶，並明確說明該定價適用的時段或特定銷售。

支援文件檔案
在確定產品和服務價格的過程中進行的所有分析、溝通和核准，都必須以書面形式記錄並保存。這類文件檔案範例
包括但不限於：
· 產品或服務成本分析。
· 利潤計算。
· 政府制定的定價清單。
· 公司與其子分銷商/代理商或最終客戶之間的溝通反映對具體定價協議的要求或任何討論。
· 公司與其製造商之間的溝通反映定價策略或核准的討論。
· 管理層核准。
該文件檔案應由[插入部門名稱]根據我們既定的文件保存標準進行維護。
疑問與顧慮
如果您對如何應用此處包含的程序有任何疑問或對任何商業協議有任何疑慮，您應該立即地向您的主管或[插入角色]提出。
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